UNIVERSIDAD MICHOACANA
DE SAN NICOLAS DE HIDALGO
Cuna de héroes, crisol de pensadores

REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA DE LA FACUETAD DE
INGENIERIA ELECTRICA

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. La Biblioteca de la Facultad de Ingenieria Eléctrica (FIE), forma parte del Sistema
Bibliotecario de la Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo (UMSNH), conforme a lo
establecido en los articulos 2° y 3° del Reglamento de Bibliotecas (R de B) de la UMSNH.

ARTICULO 2. La base legal de este reglamento se establece en el articulo 22° del Reglamento de
Bibliotecas, aprobado por el Consejo Universitario el dia 17 de junio del afio 2022.

CAPITULO Il DE LOS OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 3. De las definiciones para efectos del presente reglamento se entiende por:

Servicios bibliotecarios: El conjunto de acciones académicas, técnicas y administrativas mediante
las cuales se selecciona, adquiere, procesa, sistematiza, difunde, circula, controla y preserva el
material documental, audiovisual y, en general, todo material, objeto, vehiculo o forma que
proporcione informacion para coadyuvar a los fines sustantivos de la FIE.

ARTICULO 4. De los objetivos. Los objetivos de la biblioteca de FIE son los siguientes:

a) Ofrecer un servicio bibliotecario eficiente para colaborar con los docentes en el proceso
de ensefianza aprendizaje, asi como en el acopio de informacién oportuna para la
realizacion de sus investigaciones. Con los alumnos, apoyarlos en el estudio independiente
de sus asignaturas en un espacio adecuado; asi como con la difusién de la cultura al
extender sus servicios a usuarios externos a la UMSNH.

b) Buscar en todo tiempo la excelencia y eficiencia de los servicios bibliotecarios,
orientandolos permanentemente a satisfacer las necesidades de informacion de los
usuarios.

c) Brindar al usuario la seguridad de que el material documental que requiera con base a los

planes y programas de estudio de la FIE; y de que ademads se adquirird, procesara,
sistematizara y difundira de manera rapida y profesional.
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d) Orientar y educar a los usuarios en el buen uso y manejo adecuado de la informacién
existente en la biblioteca.

e) Introducir toda la tecnologia adecuada para el manejo de la informacion en la biblioteca,
incorporando a los servicios bibliotecarios los avances cientificos y tecnoldgicos.

f) Elevar la calidad de los servicios bibliotecarios mediante la capacitacién permanente y
desarrollo profesional del personal que presta sus servicios en la biblioteca.

CAPITULO Il DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO DE LA FIE

ARTICULO 5. De los érganos de direccién. La biblioteca de la FIE depende directamente del
Consejo Técnico de la facultad, cuyo presidente es el Director de esta facultad y serd su
responsable directo.

ARTICULO 6. Del Comité de Biblioteca. Con el objeto de coadyuvar a la consolidacién y desarrollo
de la Biblioteca, se contara con un érgano colegiado que se denominara Comité de Biblioteca, el
cual sera designado por el Consejo Técnico cumpliendo los requisitos del articulo 8 y 9 del
Reglamento de Bibliotecas de la U.M.S.N.H.

CAPITULO IV DE LOS USUARIOS

ARTICULO 7. De las definiciones para efectos del presente reglamento se entiende por:

Usuarios: Los beneficiarios de los servicios prestados por la biblioteca: personal académico,
estudiantes, empleados administrativos y publico en general.

ARTICULO 8. Usuarios universitarios y externos. De acuerdo al articulo 23 del Reglamento de
Bibliotecas de la U.M.S.N.H. existen usuarios universitarios de la FIE, usuarios universitarios y
usuarios externos.

Usuarios universitarios de la FIE
Comprende el personal académico, personal administrativo, estudiantes y tesistas miembros de
la FIE.

Usuarios universitarios
Comprende el personal académico, personal administrativo, estudiantes y tesistas ajenos a la FIE
qgue forma parte de la U.M.S.N.H.
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Usuarios externos
Comprende a todas las personas que sin ser parte del personal o alumnos de la U.M.S.N.H., tienen
la necesidad de hacer uso del servicio de préstamo interno de la Biblioteca.

ARTICULO 9. Registro de usuarios de la Biblioteca de la FIE. Los usuarios universitarios, tendran
acceso a la Biblioteca y a los servicios que ésta presta. Para tramitar dicho acceso es necesario
presentar en la Biblioteca los siguientes documentos:

a) Estudiantes de licenciatura:
-Tira de materias vigente
-Credencial U.M.S.N.H. vigente

b) Estudiantes en articulo 34 del Reglamento General de Exdmenes:
-Memorandum de la seccidén de control escolar que certifique su situaciéon académica.
-ldentificacién.

¢) Personal Administrativo
-Ultimo talén de pago
-Credencial de trabajador, vigente.

d) Personal Académico
-Ultimo talén de pago
-Credencial de académico expedida por la U.M.S.N.H.

e) Estudiantes de Posgrado.
-Copia de la hoja de inscripcién u oficio de acreditacién de la beca. Credencial de la
U.M.S.N.H. actualizada

f) Tesistas.
-Oficio de aceptacién de tesis con firma del asesor o carta del asesor.

g) Renovacion.
-Excepto el personal administrativo y el académico con nombramiento definitivo, los
usuarios de las otras categorias deberan renovar su registro al inicio de cada ciclo escolar,
presentando la siguiente documentacion:

o Estudiantes de licenciatura.
-Tira de materias
o Personal académico.
-Comprobante de pago
-Memordandum de la dependencia correspondiente que certifique la

vigencia de la contratacion
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o Estudiantes de posgrado.
-Hoja de inscripcién u oficio de acreditacion de beca vigente

o Tesistas.
-Oficio de aceptacion de tesis con firma del asesor (profesor definitivo de
la Facultad) o carta del asesor.

Los usuarios externos podran tener acceso a esta Biblioteca respetando las obligaciones
sefialadas en el presente reglamento.

ARTICULO 10. Obligaciones y Prohibiciones a Usuarios. Todos los usuarios tendrdn como

obligaciones:

a) Cumplir con las disposiciones del Reglamento de Bibliotecas de la UMSNH y con el
reglamento interno de la Biblioteca de la Facultad de Ingenieria Eléctrica.

b) Responsabilizarse del material de los acervos que le sea proporcionado para consulta o
bajo cualquier forma de préstamo y respetar las fechas que se establezcan para su
devolucion.

c) Preservar los inmuebles, mobiliario, equipo y acervos del sistema y sujetarse a los
mecanismos de control, seguridad y vigilancia que se establezcan.

d) Guardar respeto y consideraciéon a los demds usuarios y personal de la biblioteca.

e) Utilizar en la sala hasta tres volUmenes a la vez y al desocuparlo entregarlo al personal de
la biblioteca.

Prohibiciones a usuarios:

a) Utilizar las instalaciones con propésitos diferentes a los de tipo académico.

b) Comportarse indebidamente en las instalaciones de la biblioteca.

c) Tomar alimentos o bebidas, asi como bebidas alcohdlicas y fumar dentro da la biblioteca.

d) Comentar en voz alta.

e) No mostrar sus pertenencias (mochilas, bolsas, portafolios, etc.) al personal de Ia
biblioteca que lo solicite.

f) Faltar al respeto a usuarios y personal de la biblioteca.

g) Entrar a la biblioteca con animales y material y/o equipo voluminoso o sucio
(botas, batas, casas de campana, palos, etc.).

h) Sustraer de la biblioteca material documental sin haber cubierto los requisitos de
préstamo.

i) Hacer bromas entre usuarios, introduciendo libros en sus pertenencias.

i) Hacer mal uso de las computadoras como visitar sitios pornograficos, chatear y
cualquier uso que no vaya de acuerdo con la misién y vision de la biblioteca.

k) Hacer mal uso del material bibliografico como maltratar o doblar, rayarlo, o mutilarlo.
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El usuario que no cumpla con el presente reglamento, serd objeto de sanciones segun la gravedad
de la falta, y de acuerdo al capitulo IX del presente reglamento interno.

ARTICULO 110. Derechos de los usuarios. Ademas de su derecho a los servicios a los que se hace
mencidn en el capitulo V y de las obligaciones sefaladas en el articulo 8; los usuarios tendran el
derecho de presentar iniciativas, opiniones y quejas sobre los servicios bibliotecarios, ante el
responsable de la biblioteca y en su defecto al Presidente del Consejo Técnico de la FIE, segln sea
el caso. Estas preferentemente deberan ser dirigidas por escrito al responsable de la biblioteca
con copia al comité de biblioteca.

CAPITULO V DEL HORARIO DE SERVICIOS

ARTICULO 120. Horario general. El horario general de operacidn de esta biblioteca es de: 7:30 a
15:00 horas. de lunes a viernes ininterrumpidamente, salvo situaciones excepcionales y aquellas
contempladas en los contratos de trabajo del SPUM y SUEUM.

ARTICULO 13o0. Suspension del servicio. En caso de suspenderse el servicio a los usuarios, se les
notificara con 24 horas de anticipacion por lo menos, salvo excepciones.

CAPITULO VI DE LOS SERVICIOS

Los servicios constituyen el vehiculo de acceso a la informacion contenida en los acervos y tiene
caracter personal e intransferible. El usuario es responsable del uso y cuidado de los materiales
solicitados, asi como de los documentos que lo acreditan. La biblioteca no se hace responsable
del mal uso de cualquiera de ellos.

ARTICULO 14o0. Préstamo Interno. Consiste en facilitar el material documental a los usuarios,
exclusivamente dentro de la sala de lectura de la biblioteca.

ARTICULO 150. Colecciones especiales. Estan conformados por materiales que requieren
tratamiento aparte, por ejemplo, libros Unicos, libros raros, incunables, folletos, colecciones, etc.,
gue se encuentran en un estante especial y cuyo préstamo es restringido y solamente en la sala
de lectura.

ARTICULO 160. Tesis. Conforme a la politica establecida esta conformada la coleccién por las tesis
de los alumnos de la propia Facultad.

a) Se proporcionara al solicitante hasta tres tesis a la vez.

b) Debera llenar una papeleta de préstamo y dejar su credencial actualizada como depésito.
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ARTICULO 170. Préstamo a domicilio. Consiste en facilitar el material documental a los usuarios
universitarios fuera de la biblioteca con obligacidn por parte del usuario, de entregarlo en el plazo
convenido.

Con excepcidn de las publicaciones periddicas, las colecciones especiales y los libros Unicos, asi
como todas aquellas obras que por su rareza o por su naturaleza requieran cuidado especial, los
materiales de la biblioteca pueden ser solicitados en préstamo a domicilio de acuerdo a las
siguientes condiciones:

a) El usuario de licenciatura de la Facultad de Ingenieria Eléctrica podra obtener un maximo
de tres libros como préstamo y hara la devolucion de acuerdo a la fecha que indique el
sistema interno de préstamo, excepto en el periodo de exdmenes finales, extraordinarios;
el préstamo podra prorrogarse por otro periodo igual, siempre y cuando no esté vencido
o reservado por otra persona.

b) El usuario alumno de posgrado y personal académico de la Facultad de Ingenieria Eléctrica
podrd obtener hasta tres volimenes por el lapso de 10 dias habiles. El préstamo podra
prorrogarse por otro periodo igual, siempre y cuando no esté vencido o reservado por otra

persona.

c) El usuario esta obligado a conservar en buen estado los libros y sera responsable por la
pérdida o deterioro de los mismos.

d) Si el usuario no devuelve la(s) obra(s) solicitada(s) en el plazo convenido, se aplicaran las

sanciones correspondientes establecidas en el Capitulo IX del presente reglamento.

ARTICULO 180. Préstamo en custodia. El personal académico de tiempo completo que tenga
proyectos de investigacion podra solicitar hasta dos libros mas, por un periodo de 10 dias habiles,
al final del cual la devolucién es obligatoria. El profesor se obliga a mantenerlos dentro de las
instalaciones fisicas de la facultad y cederlos por el periodo de una semana cuando otro usuario
lo solicite y no exista otro ejemplar en la biblioteca.

ARTICULO 190 Del uso de los lockers.
El apartado del presente reglamento tiene como objeto normar el servicio de uso de los lockers
de la biblioteca de Facultad de Ingenieria Eléctrica de la Universidad Michoacana de San Nicolas

de Hidalgo.

a) El uso de los lockers es exclusivo para usuarios Universitarios de la Facultad de Ingenieria
Eléctrica.

b) Solo se podra hacer uso del locker hasta por 5 horas maximo, a partir del registro de uso

del mismo, lo cual se hard unicamente dentro del horario general de servicios de la
biblioteca contemplado en el articulo 12 del presente reglamento.
c) Para hacer uso del servicio, se deberan seguir los siguientes pasos:
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d)

f)

g)

h)

1) Pasar con el personal encargado de la biblioteca, para solicitar el servicio y
realizar el registro e inicio del tiempo de uso del locker asignado, y recibir la llave
con el numero del locker correspondiente, dejando una identificacién con
fotografia. Asi mismo se hara una revisidn para asegurar que no se dejen objetos
prohibidos dentro del locker.

2) Para poder retirar las pertenencias, exclusivamente por parte del usuario
registrado, esté debera entregar al personal de la biblioteca la llave que se le
otorgd al inicio de la prestacion de este servicio, y realizar el registro de
terminacion del tiempo de uso del locker; al terminar este procedimiento, le serd
devuelta su credencial.

Los lockers seran exclusivamente para guardar utiles escolares, y material de indole
académico. Esta estrictamente prohibido guardar: objetos como reactivos o sustancias
guimicas de cualquier naturaleza, sustancias inflamables, estupefacientes, bebidas
alcohdlicas, asi como todo aquello que pueda afectar el mobiliario e integridad del
personal, y asistentes a la biblioteca.

La pérdida de la llave implica que el usuario tendra que pagar su reposicion, asi como los
costos generados por el dafo que se cause a los lockers en forma deliberada o por
descuido. Ambas sanciones deberdn ser saldadas ante la Autoridad Administrativa de la
FIE.

Queda terminantemente prohibido que un usuario de este servicio introduzca o extraiga
cosas de un locker distinto al que registrd para su uso. Asi como también solamente podra
hacer uso del locker asignado el usuario que dejé su credencial al personal de la biblioteca
al momento del registro para uso del mismo, ni tampoco, por ninguna circunstancia hacer
uso del locker sin dar aviso al personal de la biblioteca.

Aguel o aquellos usuarios que por negligencia u olvido dejaran el locker ocupado fuera del
horario general de servicio de la biblioteca indicado en el articulo 12 del presente
reglamento, serd sancionado de primera vez por 5 dias habiles sin por poder hacer uso de
este servicio, y en caso de reincidencia por segunda ocasién sera por un mes calendario la
restriccion de su uso.

Los casos de violacion no previstos al presente reglamento, seran turnados al Consejo
Técnico de la FIE.

CAPITULO VII DE LOS RECURSOS PATRIMONIALES

ARTICULO 200. Del acervo de la biblioteca. El acervo de la biblioteca estara integrado por las
siguientes colecciones:
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

ACERVO GENERAL, conforman esta coleccion volimenes de libros en la modalidad de
ESTANTERIA CERRADA.

CONSULTA, esta seleccion la conforman las enciclopedias, almanaques, manuales,
memorias de congresos, conferencias, talleres, encuentros, y su uso es exclusivo en sala.
COLECCIONES ESPECIALES, la conforman obras recibidas en donacién y conforman una
coleccién solamente disponible para consulta en sala.

PUBLICACIONES SERIADAS, incluye publicaciones periddicas, anuarios, diario, indices,
abstracts, etc. Se reciben por concepto de suscripcidn, donacion o canje.

RESERVA, la integran los materiales bibliograficos que son de texto, el material bdsico de
cada asignatura, y que son consulta intensiva, por lo que tres ejemplares no salen a
domicilio y se denominan de reserva. Su uso Unicamente es en sala y para fotocopiado. El
comité de la biblioteca es el encargado de indicar los titulos que deberan integrar la
reserva procurando tener los suficientes ejemplares para el préstamo a domicilio.

TESIS. La de los egresados de la facultad.
LIBROS NUEVOS O DE RECIENTE ADQUISICION. Las listas de nuevas adquisiciones se

colocardn en un lugar visible para informar a los usuarios. Una vez catalogados pasaran a
formar parte de la categoria correspondiente del acervo de la biblioteca.

ARTICULO 210. De los bienes muebles e inmuebles. Los bienes muebles e inmuebles que la
facultad destine a la biblioteca no podran utilizarse para fines distintos a los que se ha asignado.
El material bibliografico y de cualquier otro tipo adscrito a la biblioteca, forma parte del
patrimonio universitario y en consecuencia, al igual que para los bienes muebles e inmuebles, se
tomaran las medidas para su adecuacion proteccidn y preservacion.

CAPITULO VIII DEL PERSONAL DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 220. De las autoridades de la facultad. Las autoridades de la facultad en coordinacién
con la direccidon general de bibliotecas de la U.M.S.N.H., procuraran:

Establecer una plantilla de personal profesional suficiente para garantizar la continuidad vy la
calidad en la prestacién de los servicios.

Promover la participacion de los trabajadores en los programas y eventos de formacion,
capacitacién y desarrollo profesional.

Pagina 8 de 14

VIGENTE A PARTIR DE OCTUBRE DE 2025 DN_RI_8.2.2_2025_04



ARTICULO 230. Del responsable de la Biblioteca.
El responsable de la biblioteca tendra las siguientes obligaciones:

a) Evaluar el cumplimiento de los objetivos de la biblioteca, de las funciones y actividades
del personal de la biblioteca y presentara dicha evaluacion al comité de biblioteca.
b) Mantener comunicacion constante con el personal académico y alumnos de la facultad,

con la finalidad de optimar el uso y funcionamiento de las bibliotecas y fomentar la
participacién de los usuarios.

c) Verificar que la informacidn del reglamento interno de la biblioteca de la facultad continte
vigente.
d) Organizar visitas guiadas a los usuarios, al inicio de cada ciclo escolar, con apoyo del

personal de la biblioteca.
ARTICULO 240. De las obligaciones del personal de la Biblioteca.
a) Cumplir con las actividades especificadas en el contrato colectivo del trabajo, en el

catalogo de puestos del personal administrativo de base y sus funciones en vigor y con el
organigrama y los objetivos de la biblioteca.

b) Ofrecer con espiritu de servicio, el apoyo necesario al usuario, cumpliendo con el horario
de este.
c) Guardar el debido respeto y consideracion a los usuarios y procurar mejorar la calidad de

los servicios proporcionados.
CAPITULO IX DE LAS SANCIONES

ARTICULO 250. Sanciones para los usuarios universitarios: la infraccién a las disposiciones de este
reglamento dara lugar a la imposicion de disposiciones previstas en los estatutos universitarios y
demas normas relativas de la legislacion universitaria. En cualquier caso, la destruccidn,
mutilacidn o desaparicidon del patrimonio bibliografico de la biblioteca sera considerada como
causa grave de responsabilidad aplicable a todos los miembros de la Facultad. Los usuarios que
no cumplan con las disposiciones del presente reglamento se hardn acreedores a las siguientes
sanciones.

I. SANCIONES POR MATERIAL NO DEVUELTO.

a) Los usuarios que retengan ilegalmente obras propiedad de la biblioteca y el hecho afecte
los derechos de otros usuarios serdn suspendidos de los servicios bibliotecarios por el
ciclo escolar en curso, independientemente de que hayan reparado la falta.

b) Los atrasos de la devolucién de los materiales obtenidos a través del préstamo de
domicilio, seran sujetos a sanciones econdmicas establecidas en el articulo 27 del
reglamento general de bibliotecas y, en caso de reincidencias a suspensiones parciales

de servicio de acuerdo con la siguiente tabla:
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1 a3 dias 3 dias de suspensién

4 a 5 dias 1 semana de suspension

6 a 10 dias 2 semanas de suspensién
11 a 15 dias 4 semanas de suspension
16 dias en adelante 8 semanas de suspension

Considerando los dias habiles solamente.

c) Cuando el usuario al final del ciclo escolar deba libros, no podra inscribirse al siguiente
ciclo escolar; hasta no haber solucionado su situacidn con la biblioteca.

Il. POR EXTRAVIO DE MATERIAL.
En caso de pérdida de material el usuario deberd reportarlo inmediatamente a la biblioteca y
reponerlo en el término de 15 dias, con las siguientes alternativas:

a) Entregar un ejemplar original del mismo titulo, autor, edicidn y afio o edicion actualizada
y pagar el importe vigente de la encuadernacién del mismo, en caso necesario.

b) Si el material es insustituible, el comité de biblioteca decidira el monto a pagar o bien
determinar cudl tipo de material puede sustituir al extraviado.

ARTICULO 260. Suspensidn de Servicios Bibliotecarios.

I. USO INDEBIDO. Se suspendera hasta por un ciclo escolar, al usuario que:

a) Proporcione datos falsos.
a) El usuario es responsable de su credencial, asi como del mal uso que se haga de la misma.

II. POR MUTILACION O SUSTRACCION INDEBIDA.

a) El usuario que destruya o mutile intencionalmente alguno de los materiales de la
biblioteca, debera reponerlo en condiciones igual al original y serd suspendido
definitivamente de los servicios bibliotecarios.

b) El usuario que extraiga ilegalmente algin documento de la biblioteca, serd suspendido
definitivamente de los servicios bibliotecarios y serd puesto a disposicion de las
autoridades correspondientes.
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ARTICULO 270. Sanciones para los Usuarios Externos.

a) El usuario externo que incumpla las obligaciones con la biblioteca contenidas en el
presente reglamento y sea miembro de la Universidad (como estudiante, académico,
trabajador administrativo, etc.), se turnara su caso a las autoridades correspondientes.

b) Si el usuario externo que incumpla las obligaciones con la biblioteca contenidas en el
presente reglamento y esté respaldado en un convenio de préstamo interbibliotecario, se
procedera a lo establecido con su institucion de origen, aplicdndose las sanciones
contempladas en el mismo.

c) El usuario externo no contemplado en los incisos anteriores que incumpla las obligaciones
para con el sistema bibliotecario contenidas en el presente reglamento, sera turnado a las
instancias legales establecidas en la Legislacidn Universitaria, asi como a las autoridades
competentes de la Institucién de procedencia.

CAPITULO IX DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 280. Constancias de no adeudo de material bibliografico. El responsable de la
biblioteca en conjunto con los bibliotecarios, extiende la constancia de no adeudo de libros para
los siguientes tramites.

l. Examen profesional
Il. Darse de baja en la facultad
Il. Reinscripcion

ARTICULO 290. Recepcidn de tesis profesionales. Para tramites de titulacién en la modalidad de
tesis es obligatorio que los pasantes entreguen en la Direccidén de la Facultad 2 ejemplares de
tesis de Licenciatura o Posgrado.

Los ejemplares de tesis que deben entregar contaran con los siguientes requisitos:

l. Estar impresas con letra de molde y en hoja blanca tamafio carta y/o disco o memoria
USB.

Il. Encuadernada en rustica o en tela, bien pegada o cosida, tamafio carta.

Il. No se aceptaran tesis engargoladas, engrapadas o perforadas.

V. Debera contener un indice numerado que coincida con la numeracion del contenido.

V. Debera contener en la portada el titulo completo de la tesis, la carrera, nombre del
autor o autores de las tesis, nombre del asesor o asesores, el nivel de grado
(licenciatura o maestria) y el afio vigente.
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ARTICULO 300. Devolucién de material bibliografico. Es obligatoria para todos los usuarios la
devolucién puntual y en buen estado del material bibliografico. Si el usuario entrega el libro en
malas condiciones, se le cobrara la encuadernacién del mismo.

l. Se le llamard por via telefdnica hasta dos veces.

Il. Informar a la seccién de control escolar de la facultad para que no se le permita
inscribirse al siguiente siclo escolar, o bien se turnara al departamento juridico si ya no
se encuentra laborando o estudiando en la facultad, para que se proceda conforme a
derecho.

ARTICULO 310. Reposicidn de credencial. El usuario que solicite la reposicién de su credencial por
pérdida o robo, deberd cumplir con el siguiente requisito:

Reportar la perdida inmediatamente al personal de la biblioteca con el objeto de proceder a
inhibirla y evitar que sea utilizada por otra persona.

CAPITULO X TRANSITORIOS

ARTICULO 320. Fecha en que entra en vigor. El presente reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su aprobacion por el Consejo Técnico de la Facultad. Una vez aprobado se derogardn
todas las disposiciones que se opongan al presente reglamento.

ARTICULO 330. Difusién del Reglamento. Una vez aprobado el presente reglamento por el
Consejo Técnico, el Comité de Biblioteca hara lo conducente para su conocimiento y difusién
entre la comunidad de la Facultad.

ARTICULO 34o. Lo no previsto. Lo no previsto por este reglamento se ajustara a las disposiciones
del Comité de Biblioteca de acuerdo a sus atribuciones y, en situaciones especiales, por el Consejo
Técnico.

ARTICULO 350. Plazo para normalizar situaciones. Los profesores que por alguna razén estén
fuera de las disposiciones del presente reglamento en el momento de su aprobacidn, tendran un
plazo de 30 dias habiles para normalizar su situacién, en la inteligencia de que si no lo hacen
perderan sus derechos bibliotecarios sin responsabilidad imputable al personal de la biblioteca.

ARTICULO 360. De las modificaciones. Este reglamento y las modificaciones que pueda sufrir en
el futuro, deberd ser autorizado por la Comisién de Biblioteca y aprobado por el Consejo Técnico
de la Facultad para darle caracter legal y acatable por todos los miembros de la Facultad.
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ARTICULO 370. Del Consejo Técnico. El Consejo Técnico dictara las medidas indispensables para
su cumplimiento.

Este reglamento fue aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria Eléctrica en su
sesion del dia 17 de octubre de 2025.

ARTICULOS DEL REGLAMENTO GENERAL DE BIBLIOTECAS A QUE HACE ALUSION
EL REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA ELECTRICA.

ARTICULO 8o0. Con el objeto de coadyuvar al desarrollo particular de cada una de las bibliotecas
de la Universidad, se establecerd, en cada dependencia que cuente con servicios bibliotecarios,
un érgano colegiado denominado Comité de Biblioteca, en los términos del presente capitulo, el
cual quedard integrado de la siguiente manera:

l.Integrantes de los Comités de Biblioteca en las Escuelas Facultades e Institutos.

a) El titular de la dependencia, quien lo presidir3;

b) Un bibliotecario designado por el Consejo Técnico de la dependencia;
c) Un estudiante universitario designado por el Consejo Técnico; y

d) Un miembro del personal académico designado por el Consejo Técnico.

En ausencia del titular de la dependencia. Presidira el Secretario Académico.

A excepcion del titular de la dependencia, los demas miembros de los comités de las Bibliotecas
durardn en su cargo dos aios, contados a partir de su designacion por el Consejo Técnico, siendo
posible la reeleccion.

Il. En caso de las bibliotecas y hemerotecas publicas o centrales, se integrara de la siguiente

manera:

a) El Director General de Bibliotecas quien lo presidira;

b) El Subdirector de Bibliotecas;

c) El Jefe de la Biblioteca y Hemeroteca;

d) El Jefe del Departamento de Planeacidn y Desarrollo; y

e) Un bibliotecario designado por la Direccidén General de Bibliotecas.

En ausencia del Director General de Bibliotecas presidira el Subdirector de Bibliotecas.
En todos los casos se sancionard y acordara por mayoria simple.

ARTICULO 220. Con el objeto de salvaguardar los recursos del sistema bibliotecario, cada
biblioteca o centro de informacidn, contara con su propio reglamento interno, en el que se
normaran los servicios que proporciona, los derechos y las obligaciones de los usuarios.
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Este ordenamiento serd elaborado por el Comité de Bibliotecas y serd aprobado por el Consejo
Técnico de cada Escuela, Facultad e Instituto. En el caso de Bibliotecas y Hemerotecas publicas o
centrales el reglamento interno, sera elaborado, y aprobado por su Comité.

ARTICULO 290. Para los efectos de la presentacién de los servicios bibliotecarios, se establecen
las siguientes categorias de usuarios:

a) Usuario o usuaria universitaria. Para el estudiantado, los y las académicas, los y las empleadas,
los y las funcionarias y pasantes en periodo de titulaciéon o graduacién de la Universidad con su
debida acreditacién; y

b) Usuario o usuaria externa. Para los y las usuarias no universitarias, incluyendo exalumnos y
exalumnas.

ARTICULO 33o0. En caso de que alguna persona incurra en la violacién de alguna de las normas y
disposiciones que sefiala el presente reglamento en lo general, y los reglamentos internos en lo
particular, serd sancionado de la siguiente manera:

a) Amonestacion verbal.
b) Amonestacidn por escrito.

c) Suspensidn del beneficio de los servicios bibliohemerograficos por tiempo indeterminado hasta
gue repare el dafio causado.

d) Sancién econdmica por retraso, en el caso de la devolucion de materiales en préstamo; dicha
sancion sera establecida en el Reglamento Interno de cada biblioteca y/o centro de informacidn.
La sancién nunca sera mayor que el costo de reposicion del material nuevo, actualizado en el
mercado. Ademas, debe de devolverse en buen estado el material objeto del retraso. De no
encontrarse el material en el mercado, lo anterior se calculard con base en un material sustituto
gue determine quien esté a cargo de la biblioteca.

e) Suspension definitiva de los beneficios de los servicios bibliohemerograficos con reporte al
expediente de servicios escolares.

f) Atendiendo a la gravedad de la falta cometida (mutilacidn, sustraccién de materiales, y
destruccion de los recursos de las bibliotecas, etc.), se le cancelara el servicio bibliotecario y sera
puesta a disposicion de las autoridades universitarias.
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