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Proceso para los tramites de Servicio Social en la Universidad Michoacana 
de San Nicolás de Hidalgo: 

 

1. Ingresar al SIIA para elegir, un Programa de Servicio Social, de los que están 
reconocidos por la Dirección de Vinculación y Servicio Social. 
 
 
a) El trámite se comienza en el SIIA, en el apartado de “Servicio Social” que está en 

el menú de la izquierda y damos clic. Por último, damos clic en Comenzar 
registro. 
 
 

 
 

b) Seleccionar la opción interna, elegir el programa de servicio social y el asesor del 
programa.  
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c) Posteriormente en el apartado de se otorga compensación agregamos la opción 
“No” y en el monto de la compensación “0”, Para finalizar esta parte subimos las 
actividades a realizar en el apartado “Actividades a desarrollar durante el servicio 
social” y damos clic en el botón “Registrar” 
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d) Posteriormente mandar un correo a claudia.montes@umich.mx, para solicitar que 

se apruebe el reporte de actividades. 
 

e) Imprimir el reporte de actividades y que lo firme el alumno, el asesor y el 
coordinador del programa de servicio social de la Facultad (para recabar esta 
firma llevar el documento al departamento de servicio de la Facultad con Claudia 
Montes) 

 
 
 
 

 

mailto:claudia.montes@umich.mx
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2. Comunicarse con el encargado de servicio social a nivel institucional al correo 
bruiz@umich.mx  para que le active el programa de servicio social y le envié la hoja 
de iniciación con el periodo de vigencia, en donde el asunto sea “Servicio Social”. 
 

 
 
 

3. Ese documento favor de hacerlo llegar al departamento de servicio social de la 
Facultad de Ingeniería Eléctrica al correo claudia.montes@umich.mx, en donde el 
asunto es “Carta de iniciación del programa de servicio social”. 

 
4. Recibido ese documento, la Facultad les elaborará la carta de iniciación de 

servicio social que es la que tiene que subir al SIIA, donde les piden la hoja de 
“CARTA DE ACEPTACIÓN O NOMBRAMIENTO FEDERAL”. 
 

mailto:bruiz@umich.mx
mailto:claudia.montes@umich.mx
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7. Avisar al encargado de servicio social al correo bruiz@umich.mx que está 
concluido el trámite de iniciación. 
 
 

8. Los reportes se tienen que subir cada 2 meses al SIIA. Favor de imprimirlos y 
cuando tengan la firma del alumno y asesor favor de hacerlo llegar al departamento 
de servicio social de la Facultad de Ingeniería Eléctrica al correo 
claudia.montes@umich.mx  en donde el asunto es “Validación de Reportes de 
servicio social”, posteriormente imprimirlo y recabar las firmas. 

mailto:bruiz@umich.mx
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9. Cuando estén validados los 3 reportes y el reporte global, el departamento de 
servicio social de la Facultad les va hacer la carta de terminación que tienes que 
subir con la firma de su asesor al SIIA donde dice “CARTA DE TERMINACIÓN”. 
 

 
 



 

UNIVERSIDAD MICHOACANA 
DE SAN NICOLÁS DE HIDALGO 
___________________________________ 

FACULTAD DE INGENIERÍA ELÉCTRICA 

Edificio Omega 1 Ciudad Universitaria C.P. 58030 Morelia, Michoacán. 
Tel. 01(443) 322 35 00 Ext. 1115 www.fie.umich.mx 7/7 

 

10. Por ultimo comunicarse con el encargado de servicio social al 
correo bruiz@umich.mx que está concluido el trámite de servicio social. 

 

 

 

Atte.: Encargada de Servicio Social de la FIE. 
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